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 هانامه. نحوه تنظيم و نگارش پايانبند اول
 نامه پايانمقدماتي  اتصفح .1

 :عبارت است از ترتيب به نامه انيپا ماتيمقد صفحات
 ؛آستر بدرقه هصفح .1-1
 ؛حيمحمن الرّالرّ االله  بسم هصفح .1-2
 ؛پيوست) لي(مطابق فا نامه پايانعنوان مشخصات  هصفح .1-3
عنـوان  ضـروري اسـت كـه    باشـد و    تواند بيش از يك عنـوان داشـته   نمي نامه پايانيك  :1 هتبصر
 .كامل منطبق باشدطور   به وبمصبا عنوان نامه  پايان

 گذاري شود.صفحه عنوان نبايد شماره :2 تبصره
 (امضا شده)صفحه اظهارنامه دانشجويي  .1-4

صفحه صورتجلسه دفاع (با امضاي اساتيد راهنمـا، مشـاور، داور،  نـاظر تحصـيلات      .1-5
 تكميلي و مدير گروه)

 ؛حقوقي هصفح .1-6
كننـده حقـوق   نامـه/ رسـاله نفـي   تكثير و دريافت يك بخش يا يك نسـخه كامـل از پايـان    تبصره:

دانشگاه نبوده و متقاضي متعهد به رعايت كليه حقوق مادي و معنوي دانشگاه است و مجاز نيسـت  
 آن را تكثير، چاپ يا به غير واگذار كند.

 ؛شود يم كه بايد در يك صفحه تنظيمتقد هصفح .1-7
 ؛شود قدرداني كه بايد در يك صفحه تنطيمتشكر و  هصفح .1-8
 بـه ترتيـب   و شود تنظيم صورت ساختاريافته و به چكيده بايد در يك صفحه هصفح .1-9

 پژوهشو نوآوري  ها يافتهپژوهش،  شناسيروش، هدفو  هاي مقدمه حاوي قسمت
 باشد. گيري نتيجهو 

 :الزامي استدر چكيده نيز  نكات زيرعايت ر
 هـا)  كليـدواژه  7و حـداكثر   2(حداقل فارسـي  هانتهاي چكيد درهاي فارسي  ليدواژهك .1-9-1

  ؛شود  آورده
 هاز درج صـفح  قبلو  نامه پايان يدر انتهاگذاري) (بدون شمارهبايد انگليسي  هچكيد .1-9-2

 ؛عنوان انگليسي قرارگيرد
 7و حــداكثر  2(حــداقل انگليســي  ههــاي انگليســي بايــد در انتهــاي چكيــد كليــدواژه .1-9-3

 ؛شود  آورده ها) كليدواژه
هـاي فارسـي    طور دقيق با چكيده و كليـدواژه  هاي انگليسي بايد به چكيده و كليدواژه .1-9-4

 ؛باشدمنطبق 
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 هاي و سرفصل ، شماره صفحهعنوانبايد از درج  هاي (فارسي و انگليسي)در چكيده .1-9-5
 .و همچنين از زيرنويس نيز استفاده نشود خودداري شود نامه پايان

به راي چكيده فارسي و انگليسي باشند. هاي كليه مقاطع تحصيلي دانامهلازم است پايان :1 تبصره
 استثناي مقطع كارشناسي كه الزامي براي آوردن چكيده انگليسي ندارد.

 ،ي، صفحه حقوقدفاع اظهارنامه، صورتجلسه صفحه عنوان، بسم االله،( يصفحات مقدمات :2 تبصره
 .باشنده صفحه ربدون شما )و چكيده تقديم، تشكر و قدرداني

  :ها و نقشهاشكال ول، نمودارها، افهرست مطالب، جد .2
و سـاير   اشـكال  ،نمودارهـا  ول،اجـد  ،ترتيب فهرست مطالـب   هب نامه پايان هبعد از چكيد .2-1

 ؛گيرد مي قرار نياز ي موردها فهرست
اظهارنامــه،  ي (بسـم االله، صـفحه عنـوان،   صـفحات مقــدمات  وانعن ـدر فهرسـت مطالـب،    .2-2

  .شود نمي  درج و چكيده) تقديم، تشكر و قدرداني ،ي، صفحه حقوقدفاع صورتجلسه
با حـروف   ها فهرست مطالب، جداول، نمودارها، اشكال و نقشه گذاري صفحات شماره :1تبصره 

 .باشدابجد 
 از هـاي هـر فصـل    بخـش  ها و زيـر  بخش  ،ها ن فصلاعنو مطالب شامل فهرست فهرست :2تبصره 

آغـازين   هشـمار عنـوان و   درجبـا   اسـت كـه   ها پيوست ، نمودار،  اشكال وجداول ،، منابعنامه پايان
  .شود مي  تنظيمصفحه مربوطه 

 گيرد. در قسمت وسط پايين هر صفحه قرار حروف الفبا بايد هاي عددي و شماره :3تبصره 
گذاري و  گذاري، نقطه شماره ماننداز هر لحاظ (شده در فهرست مطالب    آوردهن وياعن .2-3

 طبقنماصلي متن مندرج در  عناوينبا  دقيقطور  بهيا كوچك) بايد حروف بزرگ  استفاده از
 .باشد  

 مابينضروري است  ،هر عنوان ةصفح هشمار هدر مشاهد ديدبراي جلوگيري از خطاي  .2-4
 .شود چين اتصال برقرار با استفاده از نقطه ها آن به مربوطصفحة  هن و شمارويعنا

 نامه پايانمتن اصلي  .3
 باشد: زيررايط حائز شبايد كه  گيرد مي مقدماتي، متن اصلي اثر قرار اتپس از صفح

را نامـه   پايـان فصـل از سـاختار اصـلي     نخسـتين : »معرفـي پـژوهش (كليـات)   «فصل اول  .3-1
منظـور   بـه بـراي خواننـده   هاي لازم  هآوردن زمين فراهم آن،هدف از تدوين  و دهد مي تشكيل

اهميـت و ضـرورت    له،ئاين فصل مشتمل بر مقدمه، بيان مس ـ است.شدن به بحث اصلي  وارد
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ــژوهش، ــژوهش،  پ ــداف پ ــاتي دراه ــارهكلي ــژوهش ب ــيه ،پ ــا فرض ــژوهش،   ه ــا ســؤالات پ ي
0Fبودن و نوآوري پژوهش است و جنبة جديدشناسي  روش

1. 
مرور متـون مـرتبط بـا پـژوهش در داخـل و      : »و پيشينه پژوهش باني نظريم« فصل دوم. 3-2

خارج از كشور و همچنين بحث درخصوص چارچوب نظري و مفهومي پژوهش، اين فصـل  
 دهد. مي  را تشكيلنامه  پاياناز 

پژوهش، متغيرهاي پـژوهش،   هروش پژوهش، جامع»: شناسي پژوهش روش«فصل سوم . 3-3
از  پـژوهش  ابـزار  روايـي و پايـايي  و  هـا  روش تجزيه و تحليـل داده  ،ها روش گردآوري داده

هـا و   هاي مـرتبط و بررسـي فرمـول    تحليل تئوري رود. مي شمار ترين مباحث اين فصل به مهم
 شود. مي  روابط مورد نياز براي بررسي مسئله، درصورت لزوم در اين فصل درج

(جـداول،  هـاي پـژوهش    در ايـن فصـل، يافتـه   : »هـا  تجزيه و تحليـل يافتـه  «فصل چهارم . 3-4
 د.نشو يم   مند ارائه صورت نظام  بهو غيره)  ، اشكالنمودارها

تحليل درخصوص بحث و در اين فصل به : »گيري و پيشنهادها نتيجهبحث، «فصل پنجم . 3-5
 .شود هاي آتي پرداخته مي هايي براي پژوهششنهاديپو هاي پژوهش  نتايج، بيان محدوديت

 در اين قسمت ارائه )منابع فارسي و لاتين(نامه  شده در پايان  منابع استفاده: فهرست منابع. 3-6
شود. با توجه به نظرات هر گروه آموزشي، ضروري است كه يكي از استانداردهاي معتبر  مي 

 و هاروارد، ونكوور، انجمن روانشناسي آمريكا مانندنويسي و استناددهي  المللي كتابنامه و بين
 وسـيله  بـه  تـر  پـيش مورد استفاده قرارگيرد. اين نظرات بايـد   شناسي مدرن آمريكا انجمن زبان

افـزار   نـرم شود از  مي بدين منظور توصيه (باشد   شده  گروه آموزشي مربوطه به دانشكده اعلام
 شود).  اندنوت استفاده

 قابل دسترسي است:  ريز نشانيمتن كامل اين استانداردها از طريق 
http://www.shahed.ac.ir/lib/SitePages/citationstyles.aspx 

ها (انگليسي به نامهلغتنامه از قبيل  هاي مربوط به پايان ، پيوست بخشدر اين : ها پيوست. 3-7
 گيرد. مي ها و مانند آن قرار اضافي، پرسشنامهول اجد ،فارسي و فارسي به انگليسي)

 اتگذاري صفح ول و شمارهاگذاري جد چيني، شماره حروف هنحو. 4
 :نامه انيپا) پي(تا ينيچ حروف. 4-1

 A4 اتدر صـفح و  Wordافـزار  بـا اسـتفاده از نـرم    نامه بايـد  چيني پايان حروف. 4-1-1
 .دوانجام ش

                                           
 .وجوددارد فصل نيا نگارش ةنحو در ييها تفاوت دانشكده، هر نظرات مطابق و يليتحص يها رشته به توجه با 1

http://www.shahed.ac.ir/lib/SitePages/citationstyles.aspx
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چـپ صـفحه    هتا لب ـ ،متر سانتي 3 صفحه بالايي و پاييني هشروع سطرها تا لب هفاصل .4-1-2
هـا   اندازه باشد. اينمتر  سانتي 5/3شروع سطرها از لبه راست صفحه  هو فاصلمتر  سانتي 5/2

وير نيـز  او ساير انـواع تص ـ  اشكالها،  ها، فهرست ها، عكس ول، نقشهانمودارها، جد بارهدر
 ؛شود   بايد رعايت

و  باشـد  متر) سانتي 15/1(اندازه و به بايد يكسان  اتسطرهاي تمامي صفح هفاصل .4-1-3
 ؛شود   تنظيم Justifyصورت  و بهسطر  22هر صفحه بر مبناي حداكثر 

شـود. در    اسـتفاده  A4تـر از   بـزرگ  اتنامـه از صـفح   تا حد امكان نبايد در پايان .4-1-4
 اتكـرد كـه از سـاير صـفح     اي تـا  گونـه  بودن بايد آن صفحه را بـه  ناپذير صورت اجتناب

 ؛نگيرد تر قرار نامه بيرون پايان
) Template( نامـه  قالب پايـان به عنوان فارسي،  ه. براي نگارش حروف در صفح4-1-5

 ؛مراجعه شود
 هو در چكيـد  B Lotus 14فارسـي، از قلـم    ه. براي نگارش حـروف در چكيـد  4-1-6

  ؛شود   استفاده Times New Roman 12لاتين، از قلم 
شـود و در    اسـتفاده  B Lotus 14هـا، از قلـم    . براي نگارش حروف در فهرست4-1-7

 Times Newداشـت، قلـم    كـارگيري حـروف لاتـين در آن ضـرورت      مواردي كه بـه 

Roman 12 ؛گيرد مورد استفاده قرار 
و  شدهاستفاده  B Lotus 14نامه، قلم  . براي نگارش حروف در متن اصلي پايان4-1-8

 Times Newداشت، از قلم  كارگيري حروف لاتين در آن ضرورت  در مواردي كه به

Roman 12 ؛شود  استفاده  
   B Lotus 16 Boldقلم اصلي، متن در مندرج فارسي تيترهاي نگارش براي. 4-1-9

هـاي منـدرج    تيتـر حروف لاتين در  كارگيريبه كه مواردي در و گيرد قرار استفاده مورد
 .شود   استفاده Times New Roman 14 Boldاز قلم  بود، الزاميدر متن اصلي 

 كاراكتر تورفتگي داشته باشد. 5. لازم است ابتداي هر پاراگراف 4-1-10

 :ويرانمودارها و تص ،ولاجد يهته .4-2
بايـد   وير و همچنـين محتـواي آنهـا   اول، نمودارهـا و تص ـ اعنوان يا زيرنويس جـد  .4-2-1
بـدون مراجعـه بـه مـتن بتوانـد اطلاعـات مـورد نظـر را           شود كه خواننده  اي تنظيم گونه به

 هاي موجود در آن بايد قابل تجزيه و تحليل و ارزيابي باشد. كند. همچنين، يافته دريافت
 هـا  آن نييپـا وير در ااشكال و تص ـ ها،آن و عنوان نمودار يجداول در بالا عنوان :تبصره

 .شود درج
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 كـار  شود، بايد از بـه  مي  وير اشارهاول و ساير انواع تصادر جايي از متن كه به جد .4-2-2
و ...  »بعــد هجــدول صــفح«، »ينيجــدول پــا«، »جــدول بــالا«هــايي همچــون  بــردن عبــارت

، »... هنمودار شـمار «، »... هجدول شمار« مانندهايي  از عبارت آنجاي   خودداري شده و به
 شود.   استفاده آنو مانند  »... هشكل شمار«
تصــوير بايــد داراي شــماره، عنــوان و در صــورت لــزوم  ايــ. هــر جــدول، نمــودار 4-2-3
 باشد. سيرنويز
طور مسلسـل و در قسـمت   به ديدر هر فصل با ريتصو اي. شماره هر جدول، نمودار 4-2-4

 گوشه سمت راست بالاي آن نوشته شود. در ايوسط 
 و كامل باشد. ديمختصر، مف ديبا ريتصو ايهر جدول، نمودار  سيرنويز اي. عنوان 4-2-5
شود. بـراي نمونـه    مي  گذاري انواع تصاوير نيز از همان قانون بالا تبعيت شماره در. 4-2-6

 شود. مي  نمودار تغييرات ...) نوشته 7-2صورت (شكل   شكل در فصل دوم به هفتمين
 )و ماننـد آن  اشـكال جداول، نمودارهـا،  ( رياز انواع تصاو كي گذاري هرشماره. 4-2-7
 انجام شود.  گريكديمستقل از  ديبا

 :هاي آن)ها و زيربخش(فصل اتگذاري موضوع شماره .4-3
 شود.  مي  نامه به چند فصل و هر فصل به چند بخش تقسيم متن اصلي پايان .4-3-1
 B Titr 28قلـم با در ابتداي هر فصل مستقل به صورت هر فصل صفحه عنوان  .4-3-2

Bold در وسط صفحه نوشته شودگذاري بدون شماره. 
همـان   )Header(برگ عنـوان  سـر  نامـه از هاي پايـان ها و بخشبراي تمام فصل. 4-3-3

 استفاده شـود.    B Lotus 12 Boldمقلبا بالاي صفحه قسمت وسط فصل يا بخش در 
 »فصل اول: كليات پژوهش«مانند: 

انـد   بـا دو شـماره كـه بـا خـط فاصـله از يكـديگر جـدا شـده         هاي هر فصل  بخش .4-3-4
 دهنـدة  نشـان  چـپ فصل و عدد سـمت   شماره بيانگر راست سمت عدد. شوند مي  مشخص

 ترتيب بخش مورد نظر است. شماره
هـر زيـربخش در سـمت     شـماره  باشـد،  زيـربخش  داراي بخش هر كه صورتي. در4-3-5

 .گيرد مي عدد فوق قرار راست
  بــه باشــد ســوم فصــل چهــارم بخــش از قســمت مــيندو پويــا ريــزي برنامــهچنانچــه  :مثــال

 »پويا ريزي برنامه .2-4-3« :شود مي  نوشته صورت اين
غيـر قابـل    5-4-2-1-3براي نمونه (باشد،  4تواند بيشتر از  ها نمي تعداد زيربخش .4-3-6

 قبول است).
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 :ها گذاري پيوست شماره .4-4
: بـراي نمونـه  شـود (  مـي   مشـخص نامه با حروف الفبـاي فارسـي    هاي پايان پيوست. 4-4-1

 ضميمه الف يا ضميمه ب).
 وسـت يتوجـه بـه شـماره پ    بـا  وسـت يهاي موجـود در هـر پ  وستيپگذاري  شماره. 4-4-2

 صورت زير نوشته  به الف ضميمهمندرج در  جدول، عنوان نمونه  . بهشود يم مربوطه انجام
 ).2 -شود (جدول الف مي 

 :ها گذاري روابط و فرمول شماره .4-5
اي كـه بـا    دو شـماره  طهس ـاو دارد بـه  هر رابطه و فرمولي كه در متن اصلي وجود. 4-5-1

 شـمارة  بيـانگر  راسـت  سـمت  عـدد شود.  مي  صاند مشخ خط فاصله از يكديگر جدا شده
 نمونـه،  رايرابطه يا فرمول مورد نظر است. ب ـ شماره دهندة نشان راست سمت عدد و فصل

 .شود مي  نوشته) 10-7( صورت به قراردارد هفتم فصل در كه اي رابطه دهمين
حروف  هبه شمار هها با توج هاي مندرج در پيوست گذاري روابط و فرمول شماره. 4-5-2

 )2-الف( ه: رابطانندپذيرد. م مي   الفباي همان پيوست انجام

 :نامه انيپا صات جلدخمش. 4-6
 ترتيب حاوي اطلاعات زير باشد:نامه بايد به جلد پايان

متـري از لبـه ابتـدايي آن     سـانتي  5/1شاهد در بالاي صفحه با فاصله  دانشگاه آرم. 4-6-1
 نوشته شود.

در وسط صفحه به ترتيب و پشت سر هم  گروه آموزشي و عبارت دانشگاه شاهد. 4-6-2
 قرار گيرد.

(نـام   كارشناسي ارشد در رشـته كارشناسي، نامه براي دريافت درجه  عبارت پايان. 4-6-3
 ... و يا رساله دكتري رشته ... در وسط صفحه قرار گيرد. گرايش تحصيلي) 

 ، در خـط بعـدي  نامـه  سـپس عنـوان پايـان    و نوشته (:) را با دو نقطه »عنوان«كلمه . 4-6-4
 نوشته شود.

 نوشته شود. و مشاور به ترتيب پشت سر هم نام استاد يا استادان راهنما. 4-6-5
به ترتيـب پشـت سـرهم    سال (فصل و سالي كه پايان نامه دفاع شده)  ،نام نگارنده. 4-6-6

 .نوشته شود
 نامه بيش از يك جلد باشد. صورتي كه پايان درجلد . 4-6-7
 صحافي شود. ييمقوابا جلد  يچاپ نامهانيپا. 4-6-8
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و دكتـري   ارشـد  يكارشناس ـ ،(سـبز)  يكارشناس مقطعدر  هانامه انيجلد پارنگ . 4-6-9
  .باشد )ايسرمه( ارييو دست يتخصصو در مقطع دكتري  )زرشكي( يعموم

نوشـته   نامـه  اني ـدر عطـف پا  دي ـدانشـجو با  ينام خانوادگنام و نامه، عنوان پايان. 4-6-10
 نامـه  انيروي عطف پابر بوده و امكان درج كامل آن  يعنوان طولان كه يصورت در شود.

هـايي از عنـوان    جاي قسـمت   و به هشد  كلمة آغازين عنوان درج چند باشد، نداشته وجود
تطبيقـي عملكـرد     همطالع ـ« :مانند. شود   استفاده(سه نقطه)  ... شود از علامت مي    ف كه حذ

 ».مراكز تحقيقاتي ...
نامه خـود،  براي جلوگيري از هرگونه اشتباه در نگارش پايانتوانند دانشجويان مي :1تبصره 

ــر اســاس      Templateاز  ــه مركــزي كــه ب ــا الگــوي بارگــذاري شــده در ســايت كتابخان ي
 استفاده كنند.است، ها تنظيم شده نامهدستورالعمل نگارش پايان

 رعايت نكات گفته شده در اين بند، كتابخانه مركزي از دريافتدر صورت عدم  :2تبصره 
 معذور خواهد بود.و انجام امور مربوط به تسويه نامه  پايان

 هانامهنحوه تسويه پايان. ند دومب
 ها:نامهموارد لازم براي تسويه پايان

 ،قبل از مراجعه حضوري به كتابخانه مركـزي بـراي انجـام امـور تسـويه      لازم استدانشجويان  .1
نكـات گفتـه شـده در    كـه براسـاس     PDFو  Wordدر قالـب   نامه خـود را  نهايي پايان فايل

بــــه پورتــــال كتابخانــــه    نامــــه آمــــده، تنظــــيم كــــرده و   پايــــانبخــــش نگــــارش  
هاي پژوهشگاه علوم و فناوري اطلاعات نامه ) و پايگاه ثبت پايانlib.shahed.ac.irمركزي(

 ) ارسال كنند.http://sabt.irandoc.ac.irايران (ايرانداك 
نامـه خـود بـه ايرانـداك     شناسي الزامي بـه ارسـال فايـل پايـان    دانشجويان مقطع كار :1تبصره 
 ندارند.
نامـه بـه پورتـال كتابخانـه مركـزي و      هـاي ارسـال شـده پايـان    ضروري اسـت فايـل   :2 تبصره

 ايرانداك يكسان باشند.
مركـزي و مركـز    هكتابخان ـخود را به  از پايان نامه يپچا هيك نسخ فقطدانشجو موظف است  .2

 تحويل دهد. دانشگاهاسناد و مدارك علمي 
و  دانشجويان هيچ تعهدي در قبال تحويل نسخه چاپي به دانشكده محل تحصيل ندارنـد  :1 تبصره

 تحويل داده شود. استاد راهنما بهچاپي يك نسخه در صورت نياز 
 رو، خوانا و باكيفيت مطلوب چاپ شود؛ صورت پشت و  نامه بهپايان :2 تبصره

http://sabt.irandoc.ac.ir/
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 ،ياظهارنامـه، صورتجلسـه، صـفحه حقـوق    صـفحه عنـوان،    ي (بسم االله،صفحات مقدمات :3 تبصره
 ها به صورت تك رو چاپ شود.) و عناوين فصلتقديم، تشكر و قدرداني

 هانامهانيپا از استفاده نحوه. بند سوم
 :هانامهشرايط لازم براي استفاده از پايان

 شـرط  بـا ت علمي و ساير كاركنـان دانشـگاه،   هيئ، اعم از دانشجو، دانشگاه شاهد ياعضا تمام .1
 مـتن  تمـام  از اسـتفاده  بـه  مجـاز  ،)lib.shahed.ac.ir( يدر پورتال كتابخانه مركز تيعضو

 .اشندب در محيط وب مي هانامهانيپا
 و خـود  مؤسسـات  و هـا دانشـگاه  از نامـه يمعرف ـداشـتن   با تواننديم شاهد دانشگاه ريغ ياعضا .2

 .كنند استفاده دانشگاه نيا يهانامهانيپا از نهيبا پرداخت هز نيهمچن
 يمركـز  كتابخانه پورتال به نيمراجع كليه يبرا يليمقاطع تحص يهانامهانيپا يتمام اول فصل .3

 .باشديم مشاهده قابل شاهد دانشگاه
 اي يكپ قابل يمركز كتابخانه به كنندگانمراجعههمه  يبرا هانامهانيپا يتمامو پرسشنامه  منابع .4

 .باشديم نتيپر
آن  رهي ـخـارج از دانشـگاه و ذخ   نيمراجع يبرا رساله/ نامهانيپا كامل تيرو سال پنج مدت تا .5

 .بود نخواهد سريم) دانشگاه شبكه از خارج و داخل( چكسيه يبرا
 اسـتاد كـه   يعلم ـ تئ ـيه ياعضـا  يبرا هارساله/  هانامهانيپا كامل يكيالكترون ليفا يواگذار .6

 .ندارد يمانع ،اندبوده آن يراهنما
 بـا  مربوطـه،  دانشـكده  از يرسـان اطلاع از پسخاص بوده و  طيمحرمانه تابع شرا يهانامهانيپا .7

موعـد   اني ـتا پا دانشگاه، يمركز كتابخانه به يفناور و پژوهش معاون اي دانشگاه سيرئ دستور
 .مانديم يشده محرمانه باق نييتع

 
ها ضمن مطالعه تمـامي  آموزشي دانشكده هايگروه ضروري است همهيادآوري: 

رسـاني در سـايت   بندهاي اين دستورالعمل و رعايت اصول آن نسبت بـه اطـلاع  
 .نمايند ها اقدامدانشكده


