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كارشناسي ارشد نامه  از پايان دفاع    صدور مجوز   درخواست   ي راهنما فايل    

  شود: اين فرآيند انجام مي   ادامه   كارهايي كه در 

  ه و بعد از جلسه دفاع ش ارايه اصلاحات اعمالي به پايان نامه در ادامه كارپو -

به مقاله، ثبت اختراع، توليد نرم افزار  تعيين نمره نظم و انظباط پژوهشي، دستاوردهاي پايان نامه از جمله نمره  -

  و ... 

  تعيين نمره نهايي پايان نامه و ثبت نمره توسط آموزش  -

  تنظيم صورتجلسه دفاع (با نمره و ارسال به دانشجو)  -

بارگذاري پايان نامه تصحيح شده حاوي صورتجلسه دفاع در سامانه ايرانداك و ارسال كد رهگيري به استاد و   -

  كارشناسان مربوطه توسط دانشجو

با توجه به اهميت هر كدام از موارد فوق لطفا در هر مرحله از كارپوشه، راهنماي مراحل مربوط به همان قسمت  *  

را با دقت مطالعه فرماييد و طبق دستورالعمل، موارد خواسته شده را انجام دهيد تا از طولاني شدن مراحل انجام  

  كار يا برگشت داده شدن درخواست جلوگيري شود. 

در ادامه توضيحات كلي فرآيند ارايه خواهد شد (در هر مرحله از كار در سامانه بهستان فقط راهنماي مربوط به  *  

  همان گام قرار داده شده است تا از پيچيدگي كار جلوگيري شود) 

  ) دفاع   درخواست تاييد دانشجو ( 

  كيكل  درخواست   ينه يگز  يسمت راست، رو   ي) و از منومربوطه  تيساوب  قي(از طر  شده  سامانه بهستان دانشگاه شاهدوارد    ابتدا

 . كنيد
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 .كنيد انتخاب را دفاع  درخواست  سپس

 

(فعاليت به معني ثبت موضوع پروپوزال در سامانه و دريافت كد فعاليت علاوه بر كد درس   يشدهثبت  يتفعال  يت،در بخش شماره فعال

  جستجو و از منوي پايين بر روي    كردهخود را انتخاب  به صورت خودكار درج شده است درغيراينصورت، ابتدا فعاليت  پايان نامه است)  

و در ادامه    يبررس   هايينهگز  يفرم درخواست دفاع، رو   يلپس از تكم  . اضافه شود  تا مشخصات فعاليت شما در فرم  كليك فرماييد 

از وارد كردن   يناستاد راهنما است؛ بنابرا  ي بخش مشخصات دفاع بر عهده  يل تكمتا درخواست شما ثبت شود.    يد كن  يككل  يجادا 

 .  ييدفرما يقسمت خوددار  ينهرگونه اطلاعات در ا

استاد راهنما و    يينتع  رخواست«د  يقاز طر  تريشامكان ثبت درخواست دفاع وجود دارد كه پ   يكه تنها در صورت  يدتوجه داشته باش

از طريق كارشناسان مرتبط در دانشكده بخواهيد كه درغير اينصورت    شما ثبت شده باشد.  يبرا  يتيموضوع پروپوزال»، فعال  يبتصو
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اطلاعات مربوط به استاد راهنما و پروپوزال   خارج از رويه پروپوزال شما را در سامانه ثبت نمايند يا براي كاهش خطاي انساني، شخصا

ي  بررسيها  براي جلوگيري ازدر سامانه درج نماييد.    موضوع پروپوزال  يباستاد راهنما و تصو  يينتع  رخواستدخود را طبق راهنماي  

پروپوزال شما قبلا تصويب شده است و صرفا براي ثبت در سامانه  و طولاني شدن كار در توضيحات گردش كار ذكر نماييد كه  مجدد 

 صرفا مراحل منطبق با موارد انجام شده خارج از سامانه تاييد خواهد شد.   دراينصورت ايد. اين فرايند را شروع كرده

اند. لازمه اين كار اين است كه اولا اطلاعات  به درستي در سامانه تعريف شده  (ان)راهنما و مشاور  )ان(شويد كه استادمطمئن  تذكر:  

پروپوزال و فرآيند تصويب در سامانه انجام شده باشد يا به سامانه منتقل شده باشد و در طول انجام پايان نامه، هيچ تغييري در تيم  

و در صورت حذف فرد يا افرادي  شود  راهبري اتفاق نيفتاده باشد. درصورت تغيير درتيم راهبري، ابتدا بايد تغييرات به دانشكده اعلام  

  از تيم راهبري، رضايت ايشان كسب شود و افراد جايگزين به دانشكده معرفي شوند تا در فرمها درج گردد. 
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گوشه سمت چپ بالاي صفحه روي علامت فولدر بزنيد  از  با مشاهده پيام برو به كارپوشه بر روي پيام كليك كنيد يا  ،  ي بعددر مرحله 

  د.  يخود را مشاهده كن  دفاع د درخواستيتوانمي و از منوي جديد، ،  را تايپ كرده كارپوشه ،  جستجوي الف تا يقسمت يا در  

  



نامه كارشناسي ارشد دفاع از پاياندرخواست صدور مجوز  ي راهنمافايل   

 

  

 .ي شخصي خود شويدوارد كارپوشهبنابراين  شده است. جاديدر كارپوشه دانشجو ا يكار فيرديك 

  

(براي گرفتن نمره    گزارش همانندجويي، فرم كيفيت نوآوري"، مدارك مورد نياز از جمله  ارسال مدارك دانشجو ي  ز طريق گزينه ا

  .  را بارگذاري نماييد " پيشرفت پايان نامه  هايگزارش ، تشويقي از مقاله، نرم افزار، كار آزمايشگاهي و ...)

صورت مستندات  مربوط به گزارش به   يهاليدر سامانه بهستان فعال نشده باشد، فا  نامهانيپا  شرفتيثبت گزارش پ   نديكه فرا  يتا زمان 

در صورتي كه قبلا از طريق پردازش    .ارسال شود  شرفتيگزارش پ   ٣  دي با اين بند،  امكان استفاده از نمره كامل  يبرا.  شوند يم  افتيدر

ᢝ عمل᜻رد  " ٢٩٨٠٠ ᢔᣍاᗫد گزارش ارزᘭت و تايᛞث ᢝ
ᡫᣓپژوه ᢝ

ᡫᣒايد نيازي به ارسال از  گزارشهاي خود را ارسال نموده" فعاليتهاي آموز

در صورت فعال بودن اين امكان بايد در زمانهاي مقرر براي   اين بند نيست فقط يادآوري شود كه گزارشها قبلا ارسال شده است.

مشاهده    يبر رو  كيو با كل  نامهان ي پا   شرفت ي ثبت گزارش پ   ينه يگز  قياز طر  تحويل گزارش، گزارشهاي خود را در سامانه ثبت كنيد و 

  ي ها تيعملكرد فعال  يابيگزارش ارز ديي«ثبت و تأ   يدر كارپوشه ترشيرا كه پ   هاييگزارش توانيد يكي از  ميصفحه،    نييگزارش در پا
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. براي مشاهده كامل گزارشات خود، از كارپوشه شخصي خود در درخواست هاي د يمشاهده كنرا    دياثبت كرده  »يپژوهش  يآموزش

  ، گزارشات را به طور كامل مشاهده فرماييد. »ي پژوهش يآموزش يهاتيعملكرد فعال يابيگزارش ارز د يي«ثبت و تأ 

  

  

شده، در پايان نامه نمره امتيازي دارند، براي بهره برداري از اين نمره توسط دانشجو، لازم است  منتشر  از آنجا كه مقالات پذيرش يا  

هاي علمي  ليست مقاله لذا با آيكون    . شودپيش از درخواست دفاع، مقاله مستخرج از پايان نامه توسط استاد راهنما در بهستان ثبت  

توانيد مشخصات مقاله خود را كه پيشتر توسط  مي،  گزينه  اين  از طريق  شويد كه مقاله شما در سامانه ثبت شده است.مطمئن    دانشجو 

  استاد راهنما ثبت شده است مشاهده كنيد. 

  

دانشجوياني كه مي  مقاله است.    ارسال*توجه داشته باشيد كه شرط دفاع از پايان نامه كارشناسي ارشد دانشجويان وزارت بهداشت  

  ماه بعد از انجام دفاع نهايي نشود  ٤توانند به دانشكده درخواست دهند تا نمره آنها تا  خواهند از نمره پذيرش مقاله استفاده نمايند مي

. ليكن دانش آموختگاني كه مي خواهند زودتر امور فارغ التحصيلي خود را دنبال كنند  تا بتوانند نمره پذيرش مقاله را دريافت كنند

مي توانند از اعمال نمره پذيرش مقاله صرفنظر و صرفا نمره ارسال مقاله را اخذ نمايند. بديهي است كه براي همه دانشجويان اصلاحات  

  ماهه انجام و به تاييد استاد محترم راهنما و ناظر تحصيلات تكميلي برسد.   ٢اني در بازه زم بايستي  پايان نامه
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توانيد مي  مشاهده گردش كاري  همچنين با انتخاب گزينه  .هاي خود را پرداخت كنيدبدهي  ،دانشجو بدهي  پرداخت ي  با انتخاب گزينه

به استاد راهنماي    تأييد و ارسال ي  در پايان، پس از اطمينان از تكميل مدارك، گزينه  .نماييدروند بررسي درخواست خود را پيگيري  

ارسال شود  اول فعاليت راهنماي شما  استاد  به  تا درخواست  انتخاب كنيد  نيز همواره نشان مي  .را  كار  گردش  دهيد كه  مشاهده 

  اي قرار دارد. درخواست شما در چه مرحله 
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 ت ي اول فعال   ي استاد راهنما اول    ي راهنما 

    .خود، درخواست دفاع دانشجو را مشاهده كنند ي شخصيكارپوشه توانند از طريق در اين مرحله، اعضاي هيأت علمي مي

  

امكان ثبت و پيشنهاد داوران فراهم خواهد  ،  مشاهده درخواست دفاع دانشجو و پيشنهاد داوران داخلي و خارجيي  با انتخاب گزينه

  .بود

  ابتدا مرتبه علمي   ،داوران خارجي پيشنهاديو چه در بخش    داوران داخلي پيشنهاديهنگام وارد كردن نام اساتيد داور، چه در بخش  

شود نام سازمان  . همانطور كه در فرم مشاهده مي(به زودي در فرم جاي مرتبه علمي داور اضافه خواهد شد)  نيز ذكر شود  استاد

  مربوطه براي داوران خارجي نام دانشگاه محل فعاليت ايشان است و لازم است حتما نام دانشگاه مشخص شود.
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 :توانيد مدارك مورد نياز شاملمي، مشاهده مدارك ارسالي دانشجو جهت تأييدي از طريق گزينه 

o (با تأييد استاد راهنما) گزارش همانندجويي 

o  كيفيت نوآوريفرم  

o  گزارش پيشرفت پايان نامه 

  تغيير دهيد.   تاييد شده ، وضعيت را به حالت تاييد نشدهبا كليك بر روي را بررسي كرده و در صورت تأييد،  
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صورت مستندات  مربوط به گزارش به   يهاليدر سامانه بهستان فعال نشده باشد، فا  نامهانيپا  شرفتيثبت گزارش پ   نديكه فرا  يتا زمان 

  . شونديم  افتيدر

گزارشات را مشاهده    نامه ان يپا   شرفت ي گزارش پ   مشاهده   ينه يگز  ق ياز طر  ديتواني، مدر سامانه بهستان  امكان  نيپس از فعال شدن ا"

  است در زمان بررسي، اين آيكون براي شما غير فعال باشد. .ممكن "فرماييد.

هاي  هاي دانشجويي (دانشجويان گروه و براي بعضي از گروه  شده، در پايان نامه نمره امتيازي دارندمنتشر  از آنجا كه مقالات پذيرش يا  

، براي بهره برداري دانشجو، لازم است پيش از درخواست دفاع، مقاله مستخرج از پايان  اجباري است  ارسال مقاله وزارت بهداشت)

قابل مشاهده بوده كه به همراه اعتبارسنجي به رويت    ١٤٤٢. اين مقاله از طريق گزارش  شودنامه توسط استاد راهنما در بهستان ثبت  

ايد لطفا در اين مرحله مقاله دانشجو را از طريق ثبت مقاله  مقاله اقدام نكرده  ثبتاگر تاكنون به  نقشهاي موثر كارپوشه خواهند رسيد.  

جاري  يكونهاي  آ  را درليست مقاله هاي علمي دانشجو،  براي دستيابي به اطلاعات مقاله و اعتبارسنجي آن آيكون  استاد ثبت فرماييد.  

  كنيد. انتخاب 

چنانچه  .ارسال خواهد شد مرحله بعددرخواست به  ،و ارسال به كارشناس آموزش دانشكده   د ييتا ي در پايان، با كليك بر روي گزينه

واست به ، درخو ارسال به دانشجو   ديي عدم تاي  مدارك ناقص باشد يا درخواست دفاع به درستي ثبت نشده باشد، با انتخاب گزينه

  .اعلام كنيددرخواست را  دييعدم تا ليدل حاتيتوض  شرحدر قسمت د و شودانشجو بازگردانده مي
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  كارشناس آموزش دانشكده اول    ي راهنما 

  : موظف است موارد زير را بررسي نمايد مرحله كارشناس آموزش دانشكدهدر اين 

 ي دانشجو بر اساس سرفصل رشتهتعداد واحدهاي گذرانده 

  سنوات تحصيلي دانشجو 

 تطبيق واحدهاي دانشجو 

 معدل دانشجو 

  هاي وزارت بهداشت)است (دانشجويان گروه مقاله ارسالشرط مقاله براي دانشجوياني كه مجوز دفاع منوط به 

در هر صورت اگر مانع آموزشي براي دفاع دانشجو وجود دارد لازم است توسط كارشناس آموزش اعلام شود در غير اينصورت 

بسته به شرايط تحصيلي دانشجو و آراي كميسيونهاي مربوطه (در صورت وجود) نسبت به آغاز روند صدور مجوز دفاع اقدام  

 شود.

  

است شده  سهولت، دو گزينه تطبيق دروس دانشجو براي فارغ التحصيلي و كارنامه كلي دانشجو نيز به آيكونهاي جاري اضافه  براي  

  كه در شكل بالا نمايش داده نشده است. 

 د.يدانشجو را داري درخواست ، امكان مشاهدهمشاهده درخواست دفاع دانشجو ي با انتخاب گزينه
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ي موارد بررسي و تأييد شدند، لطفاً متن زير را در بخش توضيحات درج چنانچه همه   :   كارشناس آموزش دانشكده   براي   نكته مهم 

  :نماييد

بررسيهاي آموزشي نشان  بررسي شد و و معدل تطبيق واحد  ،تعداد واحد گذرانده دانشجو بر اساس سرفصل رشته، سنوات دانشجو«

 » .استدانشجو بلامانع درخواست دفاع داد كه 

بر روي گزينه  با كليك  پايان،  آموزش   د يي تاي  در  به گروه  ارسال  به  يو  ارسال خواهد شد  مديرگروه، درخواست   .آموزش دانشكده 

، درخواست به به دانشجو   و ارسال  عدم تأييدي ، با انتخاب گزينهناقص باشد ركدام از مواردي كه ذكر شد، مشكل داشته يا هچنانچه 

توسط كارشناس آموزش  درخواست    دييعدم تا   ليدلحتما    حاتيتوض  شرحدر قسمت  كه    نمايد. يادآوري ميشوددانشجو بازگردانده مي

  .شوداعلام دانشكده 



نامه كارشناسي ارشد دفاع از پاياندرخواست صدور مجوز  ي راهنمافايل   

 
  مديرگروه آموزشي   ي راهنما 

گروه محترم  مدير  شود. در اين مرحله  درخواست دانشجو به مديرگروه آموزش ارسال مي  ،پس از تاييد كارشناس آموزش دانشكده

  كند. جهت تاييد يا عدم تاييد داوران پيشنهادي استاد راهنما، اقدام مي يآموزش

  

توان درخواست دفاع را بررسي و  مي،  و داوران پيشنهادي استاد راهنما  مشاهده درخواست دفاع دانشجو ي  با كليك بر روي گزينه 

  داوران پيشنهادي استاد راهنما را مشاهده كرد.  

از آنجا كه فقط دانشجوياني كه كليه واحدهاي خود را طبق سرفصل گذرانده باشند مجاز به دفاع هستند لازم است وضعيت تحصيلي 

دانشجو نيز سنجيده شود. جهت سهولت، دو گزينه تطبيق دروس دانشجو براي فارغ التحصيلي و كارنامه كلي دانشجو نيز به آيكونهاي 

  داده نشده است.  است كه در شكل بالا نمايش  شدهجاري اضافه 
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 كيفيت نوآوريفرم  ،  گزارش همانندجوييارسالي دانشجو شامل    توانيد مداركمي،  مشاهده مدارك ارسالي دانشجو ي  با انتخاب گزينه

  اند مشاهده فرماييد.  كه توسط استاد راهنما تاييد شده

  اساتيد فعاليت دانشجو را مشاهده فرماييد.  توانيدمي، پژوهشي دانشجويان- مشاهده اساتيد فعاليت هاي آموزشي ي با انتخاب گزينه

هركدام  چنانچه  .ارسال خواهد شدمرحله بعد ، درخواست به دانشكده  يو ارسال به كارشناس پژوهش   ديي تا ي با كليك بر روي گزينه

، درخواست  تي اول فعال   يو ارسال به استاد راهنما  د ييعدم تا ي ، با انتخاب گزينهناقص باشد ، مشكل داشته يا  واردي كه ذكر شداز م

  .فرماييداعلام درخواست را  د ييعدم تا ليدل حاتيتوض شرحدر قسمت . شودبازگردانده مي استاد راهنمابه 

  

  

  

  كارشناس پژوهش دانشكده اول    ي راهنما 
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مرحله، كارشناس    ن ي. در اشوديدانشكده ارجاع داده م   پژوهش ، درخواست دانشجو به كارشناس  يگروه آموزش  ر يمد  ديي پس از تأ 

هاي  آماده نموده و بررسيدانشكده    ي ليتكم  لاتيو تحص  يآموزش  يدر شورابراي طرح  دانشكده موظف است درخواست را    پژوهش 

انجام شود.   بعد از جلسه نتايج بصورت درج نام استادان داور و ناظر تحصيلات تكميلي (در صورت تاييد) در فرمها  لازم را انجام دهد.

درصورت عدم تصويب به  و  شودميكار به مرحله بعد منتقل تاييد و ارسال   در صورت درج نام استادان داور در بهستان با زدن دكمه

ممكن است هماهنگي براي تغيير داوران خارج از سامانه انجام شود كه در اينصورت به شرط درج نام   شود.مرحله قبل برگردانده مي

  و براي ادامه كارپوشه، تاييد انتخاب شود.   ) نيازي به زدن آيكون عدم تاييد نيست١٥٢١٠داوران مصوب در سامانه (از طريق پردازش  

  

توان درخواست دفاع را بررسي و داوران پيشنهادي استاد راهنما را مي،  مشاهده درخواست دفاع دانشجو ي  با كليك بر روي گزينه

  مشاهده كرد.  

 فرم كيفيت نوآوري،  گزارش همانندجوييارسالي دانشجو شامل    توانيد مداركمي،  مشاهده مدارك ارسالي دانشجو ي  با انتخاب گزينه

  اند مشاهده فرماييد.  كه توسط استاد راهنما تاييد شده

را مشاهده  گزارشها  نامهان ي پا   شرفت ي گزارش پ   مشاهده ينهيگز قياز طر ديتواني، مدر سامانه بهستان امكان نيپس از فعال شدن ا"

  " فرماييد.

  . نماييدانتخاب    را  يكونهاي جاريدر آليست مقاله هاي علمي دانشجو،  براي دستيابي به اطلاعات مقاله و اعتبارسنجي دانشجو آيكون  

تعريف    نهيگز  ي بر رو  ك يمنظور با كل  ن يبد.  دياقدام نما داوران در سامانه    ف ي، نسبت به تعرپژوهشلازم است كارشناس    نيهمچن

تعريف استاد  باشد. براي اينكار ابتدا گزينه  در درخواست دفاع  اسامي آن ها موجود مي  كه  كرد  دياسات  فياقدام به تعر  توانيم  ،داوران
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  اجباري   داوران داخلي و ناظر تحصيلات تكميليدر اين بخش ورود اطلاعات    فرم را تكميل نماييد.را انتخاب نموده سپس    براي فعاليت

  باشد. كه طبق قوانين دانشگاه، ناظر تحصيلات تكميلي در دفاع كارشناسي ارشد همان داور داخلي مي لازم به توضيح است است. 

  

  

ارسال  معاون پژوهشي دانشكده  درخواست به    ،دانشكده  و فناوري   و ارسال به معاون پژوهش   د ييتا ي  با كليك بر روي گزينه سپس  

.  بازگرداند يمدير گروه آموزشبه  را درخواستتوان مي ،ي و ارسال به گروه آموزش  د ييعدم تا ي با انتخاب گزينه همچنين   .خواهد شد

  اعلام كنيد. درخواست را  دييعدم تا  ليدل حاتيتوض شرحدر قسمت 

  دانشكده   و فناوري   پژوهش   معاون اول    ي راهنما 
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مرحله،  ني. در اشوديدانشكده ارجاع داده م   و فناوري پژوهشمعاون  ، درخواست دانشجو به  دانشكده  پژوهشكارشناس   دييپس از تأ

بر انجام صحيح روند نظارت نمايد و از درج صحيح داوران و ناظر تحصيلات تكميلي دانشكده موظف است    و فناوري  پژوهش  معاون

تعيين تاريخ توسط استاد و دانشجو   ارسال به مرحله بعد براي  مصوب در جلسه اطمينان حاصل نمايد. تاييد اين مرحله به معناي

  خواهد بود.

  

توان درخواست دفاع را بررسي و داوران پيشنهادي استاد راهنما را مي،  مشاهده درخواست دفاع دانشجو ي  با كليك بر روي گزينه

  مشاهده كرد.  

 فرم كيفيت نوآوري،  گزارش همانندجوييارسالي دانشجو شامل    توانيد مداركمي،  مشاهده مدارك ارسالي دانشجو ي  با انتخاب گزينه

  اند مشاهده فرماييد. و فايل سمينار كه توسط استاد راهنما تاييد شده

را مشاهده  گزارشها  نامهان ي پا   شرفت ي گزارش پ   مشاهده ينهيگز قياز طر ديتواني، مدر سامانه بهستان امكان نيپس از فعال شدن ا"

  " فرماييد.

  درنظر گرفته شده است كه در شكل بالا نيست (بعدا اضافه شده است)نيز براي مشاهده داوران و ناظر ثبت شده    "داوران"يك آيكون  

  كنيد. انتخاب  را يكونهاي جاريدر آهاي علمي دانشجو، ليست مقاله براي دستيابي به اطلاعات مقاله و اعتبارسنجي دانشجو آيكون 

همچنين   .ارسال خواهد شد  استاد راهنمادرخواست به    ،ت ي اول فعال   ي و ارسال به استاد راهنما   ديي تاي  با كليك بر روي گزينهسپس  

.  بازگرداند  كارشناس پژوهش دانشكدهبه    را  درخواستتوان  مي  ،دانشكده   ي و ارسال به كارشناس پژوهش   د يي عدم تاي  با انتخاب گزينه

  اعلام كنيد. درخواست را  دييعدم تا  ليدل حاتيتوض شرحدر قسمت 
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  دوم استاد راهنماي اول فعاليت   ي راهنما 

قرار گرفتن درخواست در كارپوشه استاد در اين مرحله به معني موافقت كلي با دفاع از پايان نامه و ثبت نام داوران و ناظر تحصيلات 

هماهنگي دانشجو و داوران تاريخ نهايي دفاع را  تكميلي نهايي براي جلسه دفاع دانشجو است و در اين مرحله لازم است استاد با  

لطفا تا دريافت مجوز دفاع اقدام به برگزاري جلسه نفرماييد. بعد از اين مرحله پرداخت شهريه    .مشخص نموده و در فرم درج نمايد

  دانشكده الزامي است.  و مديريت منابع   شود و تاييد معاون پشتيبانيتوسط دانشجو انجام مي 

، ساعت دفاع و ... را  تاريخ  ، در بخش مشخصات دفاع،  مشاهده درخواست دفاع دانشجو و تعيين تاريخ دفاعي  با كليك بر روي گزينه

  .كليك كرده تا تغييرات اعمال شود اصلاحو در انتها برروي گزينه   دوارد نمايي

  

و ارسال به معاون    د ييعدم تا ي  با انتخاب گزينههمچنين    .ارسال خواهد شد  ، درخواستتأييد و ارسالي  با كليك بر روي گزينهسپس  

افتد كه  اين تنها در حالتي اتفاق مي  .دبازگردان  دانشكده  و فناوري پژوهش  معاونبه    را  درخواستتوان  مي،  دانشكده  و فناوري   پژوهش 

اعلام درخواست را  دييعدم تا لي دل حاتيتوض شرحدر قسمت  هماهنگي با داوران ممكن نشده باشد و نياز به تغيير تيم داوري باشد.

  كنيد. 
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  كارشناس ستاد شاهد   ي راهنما 

ارجاع داده  كارشناس ستاد شاهد  به  درخواست دفاع كليه دانشجويان مرتبط با ستاد شاهد دانشگاه پس از تعيين داوران و تاريخ دفاع  

  بدهي دانشجو را بررسي كند. موظف است   كارشناس ستاد شاهدمرحله،   ني. در اشوديم

  

  بدهي شهريه دانشجو را مشاهده كنيد. توانيد مبلغ مي ،بدهي دانشجو پرداخت ي گزينهبا انتخاب 

 كارنامه مالي دانشجو را مشاهده كنيد. توانيد ، ميكارنامه كلي ماليي ز طريق گزينه ا

 .ارسال خواهد شدمرحله بعد ، درخواست به دانشكده  يو ارسال به كارشناس مال   ديي تاي با كليك بر روي گزينهسپس 

  

  

  كارشناس مالي دانشكده   ي راهنما 

موظف است   كارشناس مالي دانشكدهمرحله،    ني. در اشوديارجاع داده م  كارشناس مالي دانشكده درخواست دانشجو به    دراين مرحله

اگر دانشجو مرتبط با ستاد شاهد باشد در مرحله قبل كارشناس مرتبط نظر خود را درمورد بدهي    تسويه مالي دانشجو را بررسي كند.

دانشجو در گردش كار درج نموده است و نيازي به ارسال مجدد به ايشان نيست. درخصوص دانشجوياني كه با توجه به تاريخ دفاع  
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شود لطفا اين  ملزم به پرداخت شهريه هستند و تعيين شهريه آنها (بصورت روزشمار يا ماه شمار) با هماهنگي آموزش كل انجام مي

شويد كه نتيجه در ميزان شهريه دانشجو اعمال شده است. چنانچه در اين فرآيند مطمئن  فرآيند را خارج از سامانه انجام دهيد و  

  دانشجو بدهكار شد حتما بايد به دانشجو ارجاع و اطلاع داده شود. 

  

    .توانيد درخواست دفاع دانشجو را مشاهده كنيدمي، مشاهده درخواست دفاع دانشجو ي ا كليك بر روي گزينهب

  توانيد مبلغ بدهي شهريه دانشجو را مشاهده كنيد. مي ،دانشجوبدهي   پرداخت ي گزينهبا انتخاب 

  فرماييد.   مشاهده) را ٨٢گزارش كارنامه مالي دانشجو (گزارش  ،كارنامه كلي ماليي گزينهبا انتخاب 

معاون پشتيباني و  ، درخواست به  دانشكده  مديريت منابعو    يبان ي و ارسال به معاون پشت   ديي تا ي  در پايان، با كليك بر روي گزينه

بازگردانده    دانشجوواست به  درخ  ،يبده ارسال به دانشجو جهت رفع  ي  با انتخاب گزينه  .ارسال خواهد شد  دانشكده  مديريت منابع

  د ييعدم تا ليدلبراي مراجعه حضوري اطلاع رساني كرده و  ،  توانيد به دانشجوميدرصورت لزوم    حاتيتوض  شرحدر قسمت  د و  شومي

    .اعلام كنيددرخواست را 

  

 

  دانشكده   مديريت منابع معاون پشتيباني و    ي راهنما 
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.  شوديارجاع داده م   دانشكده  مديريت منابعمعاون پشتيباني و  ، درخواست به  كارشناس مالي دانشكده درخواست توسط    د ييپس از تأ 

بر كل رويه پرداخت شهريه و تسويه حساب آن نظارت نمايد  موظف است    دانشكده  مديريت منابعمعاون پشتيباني و  مرحله،    نيدر ا

  و از صحت شهريه درج شده در سامانه و پرداخت آن توسط دانشجو اطمينان حاصل نمايد. 

  فرماييد.   مشاهده) را ٨٢گزارش كارنامه مالي دانشجو (گزارش  ،كارنامه كلي ماليي گزينهبا انتخاب 

ارسال   دانشكده  و فناوري  معاون پژوهش ، درخواست به دانشكده  و فناوري  و ارسال به معاون پژوهش   دييتا ي با كليك بر روي گزينه

به كارشناس مال   ديي عدم تا ي  با انتخاب گزينه  .خواهد شد بازگردانده  كارشناس مالي دانشكده  واست به  ، درخدانشكده  يو ارسال 

    .فرماييداعلام درخواست را  د ييعدم تا ليدل حاتيتوض شرحدر قسمت  . حتمادشومي

  

  

  

  دانشكده   و فناوري   پژوهش   كارشناس   دوم   ي راهنما 

ارجاع    دانشكده  و فناوري  پژوهش  ارشناسكدرخواست به    ،منابع دانشكدهمديريت  معاون پشتيباني و  درخواست توسط    دييپس از تأ 

  .  شوديداده م

مشاهده درخواست دفاع، داوران پيشنهادي و تاريخ  ي  با كليك بر روي گزينه   دانشكدهو فناوري  پژوهش    كارشناسمرحله،    نيدر ا

را نيز   كيفيت نوآوريو    ط پژوهشينظباهمچنين نمره نظم و ا  .را كامل مشاهده كند  مشخصات درخواست دفاعفرم  تواند  مي،  دفاع
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لسه دفاع فراهم شود. اين  جو در  جنمايد تا امكان نهايي شدن نمره دانشميقيد    فرمهاي مربوط به جلسه دفاعمحاسبه نموده و در  

لازم به ذكر است كه درخصوص   شود.نوآوري و همچنين زمان تصويب مشخص ميشهاي سه ماهه، آيكون مقاله و فرم  رگزانمره از  

  هاي وزارت علوم، نمره به هيچ وجه بعد از جلسه دفاع قابل تغيير نيست.دانشجويان گروه

  لطفا در اين مرحله فرمهاي لازم براي برگزاري جلسه دفاع يا موارد لازم ديگر در اختيار ناظر تحصيلات تكميلي قرار داده شود. 

در  را مشاهده كرده و    دانشجو  نامه تحصيلات تكميلي دفاع پايان  مجوزتوانيد  مي،  صدور مجوز برگزاري جلسه دفاعي  از طريق گزينه

با ارتقاي   متن گزارش ممكن است و به دانشجو تحويل دهيد يا از طرق ديگر دانشجو را مطلع نماييد.  چاپ كنيد انتها اين گزارش را 

 ولي در هر صورت حاوي اطلاعات جلسه خواهد بود. داده شودتغيير فرآيند و بر حسب صلاحديد مسوولين دانشگاه، 

 

با انتخاب   .و مجوز دفاع صادر خواهد شددفاع ثبت درخواست مشخصات ، صدور مجوز دفاعتأييد  ي در پايان، با كليك بر روي گزينه

. لطفا در صورت عدم تاييد  دشوبازگردانده مياستاد راهنما  واست به  ، درختي اول فعال  ي و ارسال به استاد راهنما  ديي عدم تاي  گزينه 

   .اعلام كنيددرخواست را  دييعدم تا  ليدل حاتيتوض شرحدر قسمت 

پس از تاييد و ارسال درخواست، مجوز برگزاري جلسه دفاع دانشجو، در آيكون هاي راكد هم قابل دسترس است. براي اينكار به  

مرتبط با    دانشگاه شاهد   - ارشد  ينامه كارشناس  ان يدرخواست صدور مجوز دفاع از پا،  همهخود مراجعه كرده و از منوي    كارپوشه

  توانيد اين گزارش را مشاهده فرماييد. مي مجوز برگزاري جلسه دفاع دانشجو دانشجوي مورد نظر را يافته و سپس با كليك بر 
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  تاييد دانشجو 

راهنما، داوران و ناظر تحصيلات  براي شما لطفا اطلاعات جلسه به استاد  آرزوي موفقيت  مجوز دفاع شما صادر شده است. ضمن 

ه ناظر تحصيلات تكميلي اطمينان حاصل نماييد. همچنين براي فرمهاي لازم براي جلسه دفاع باز ارسال  تكميلي يادآوري شود و  

  مكان جلسه يا لينك جلسه در صورت مجازي برگزار شدن جلسه هماهنگيهاي لازم را بعمل آوريد. 

حتما بعد از برگزاري جلسه، ليست اصلاحات لازم براي پايان نامه را از هيات داوران دريافت نماييد و سپس از طريق همين كارپوشه  

دانشجو موظف است پس از برگزاري جلسه دفاع،    دانيدپايان نامه اصلاح شده را در بارگذاري نماييد. همانطور كه مي  ،در موعد مقرر

درغير اينصورت جلسه دفاع بايد مجددا برگزار   نمايد   اقدام  انجام اصلاحات و بارگذاري فايل نهايي پايان نامهجهت    ماه ٢مهلت طي  

دنبال كنيد وگرنه در فرآيند  . اين كارپوشه را تا تاييد كامل اصلاحات، بارگذاري فايل نهايي تاييد شده در ايرانداك و ثبت نمره  شود

ماه بعد از دفاع، امكان    ٢چنانچه در مدت  براي دانشجويان وزارت بهداشت    التحصيلي و تسويه حساب به مشكل خواهيد خورد.فارغ

كند لذا لازم است اين دانشكده تغيير مي  و فناوري  نمره كيفيت نوآوري نيز با نظر معاون پژوهش  ،فراهم شودديگري  ارسال مقاله  

از ثبت مقاله يا مقالات جديد در سامانه   را در كارپوشه ذكر نمايند ونسبت به روز دفاع  دسته از دانشجويان تغيير آمار مقالات خود  

  ماه از دفاع نهايي شود.  ٤براي اين دسته از دانشجويان نمره بايستي بعد از  اطمينان حاصل نمايند.

و بعد از اضافه كردن    نماييد  دريافتدر ادامه مراحل لازم است صورتجلسه دفاع را نيز  همواره ادامه گردش كار را دنبال نماييد چرا كه  

  .  به فايل پايان نامه خود، آنرا در سامانه ايرانداك بارگذاري نماييد. در مراحل بعد نوبت به اين بخش خواهد رسيد

پي  اقدام به ارسال دو نسخه  و    مشاهده  درخواست خود را،  مشاهده درخواست دفاع دانشجو ي  با كليك بر روي گزينه مرحله،    نيدر ا

    نماييد. پايان نامه اصلاح شده خود، از لينك مربوطه  وردو  دي اف

پي  نسخه الكترونيكي فايل  ، با انتخاب  ارسال/مشاهده اطلاعات پايان نامهفيلد  ز طريق  ا  :پي دي اف به طور مثال براي ارسال نسخه  

    .ديخود را ارسال نمايپايان نامه نسخه اصلاح شده پي دي اف  د فايل يتوانمي، ايجادسپس ، پي دي افارسال فايل  و سپس  دي اف
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را كليك كرده تا به    بازگشتسپس  شما اضافه خواهد شد.    كيبه رديف هاي سند الكتروني ديد ارسال شده  نسخه ج  پس از ارسال،

در   ارسال كنيد.   Latex/Wordنسخه الكترونيكي فايل  گزينه    طريقخود را ازورد  به همين طريق فايل  صفحه اصلي بازگرديد.  

  كليك كنيد. اصلاحانتها براي دخيره تغييرات انجام شده بر روي 

  

  .درخواست خود را تاييد و ارسال كنيد، تاييد و ارسال ي از طريق گزينهدرنهايت 

  شود.  درخواست بطور خودكار به آموزش ارسال مي ماه  ٢در صورت عدم بارگذاري اصلاحات، بعد از 
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  دانشكده   پژوهش كارشناس    سوم   ي راهنما 

ا كارشناس    نيدر  را    پژوهش مرحله،  است درخواست  موظف  و  دانشكده  دانشجو  بررسي  انجام    راوضعيت  عدم  يا  انجام  درصورت 

به استاد  جهت تاييد نهايي  در اين مرحله اگر دانشجو اصلاحات را انجام داده است اصلاحات    . تعيين نمايد  اصلاحات توسط دانشجو

اگر درخواست به واسطه اتمام زمان دو ماهه و ارسال خودكار به دست كارشناس رسيده است  درغير اينصورت  شودميراهنما ارسال 

شود و براي بارگذاري مدارك،    ي ورآانجام اصلاحات ياد  ماهه  ٢پايان مهلت    زمان اتمام و    شده   با دانشجو تماس گرفته لازم است  

شود در هنگام ارسال خودكار،  شمارش مي  صدور مجوزروز از روز    ٦٠ده شود. با توجه به اينكه در سامانه،  درخواست به دانشجو برگردان

هاي  احتمالا چند روزي تا اتمام فرصت اصلاحات براي دانشجو باقي مانده است و برگرداندن كارپوشه به دانشجو بايد با بررسي و پيگيري

پژوهش مجدد كارپوشه را به دانشجو برمي  . (در صورتي كه اصلاحات توسط دانشجو انجام نشده باشد كارشناس  بعدي همراه باشد 

هاي وزارت بهداشت كه درخواست براي دانشجويان گروهگرداند و زمان باقي مانده براي انجام اصلاحات را به دانشجو تذكر مي دهد).  

توسط كارشناس پژوهش كارپوشه به دانشجو بازگردانده   ماه براي استفاده از نمره پذيرش احتمالي مقالات را دارند مجدد ٤انتظار تا 

 . ) روز در كارپوشه باقي مي ماند ٦٠ مي شود و 

  

    .توانيد درخواست دفاع دانشجو را مشاهده كنيدمي، مشاهده درخواست دفاع دانشجو ي ا كليك بر روي گزينهب

همچنين   .ارسال خواهد شد  راهنمااستاد  ، درخواست به  تاييد و ارسال به استاد راهنماي اول فعاليتي  با كليك بر روي گزينهسپس  

عدم   ليدل  حاتيتوض  شرحدر قسمت  .  ديبازگردان    دانشجوبه    را  درخواستد  يتوانمي،  به دانشجو  و ارسال   عدم تأييد ي  با انتخاب گزينه

  اعلام كنيد. درخواست را   دييتا
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  استاد راهنماي اول فعاليت   سوم   ي راهنما 

موظف   استاد راهنما مرحله،  ني . در اشوديارجاع داده م استاد راهنما ، درخواست دانشجو به دانشكده آموزشكارشناس  د ييپس از تأ

   .بررسي نمايد را دانشجو مه توسط اصلاحات پايان نا است

  

ميتوانيد   ،نامه ارسال/مشاهده اطلاعات پايان  فيلد  از طريق  مشاهده درخواست دفاع دانشجو،  ي  با كليك بر روي گزينه مرحله،   نيدر ا

    .دي نماي مشاهدهرا  پايان نامه اصلاح شده دانشجو  Wordو  PDFدو نسخه 

روي گزينهسپس   بر  استاد  ي  با كليك  به  ارسال  و  تكميلي  ناظر تاييد  به  تحصيلات    .ارسال خواهد شدمربوط  استاد  ، درخواست 

  حات يتوض شرحدر قسمت . دي بازگردان دانشجو به  را درخواستد يتوانمي، به دانشجو  و ارسال  عدم تأييد ي  با انتخاب گزينههمچنين 

  اعلام كنيد. درخواست را  ديي عدم تا ليدل

  در صورتيكه استاد راهنما در جلسه نمايندگي داوران در تاييد اصلاحات را به عهده گرفته است اين موضوع را در كارپوشه درج نمايد. 

  تحصيلات تكميلي   ناظر استاد    ي راهنما 
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مرحله،    ني. در اشوديارجاع داده م تحصيلات تكميلي    ناظراستاد  ، درخواست دانشجو به  عاليتستاد راهنماي اول فا  د ييتأ پس از  

د و از تاييد اصلاحات توسط هيات داوران (يا تاييد استاد  بررسي نمايرا  دانشجو  مه توسط  اصلاحات پايان نا  موظف است   ناظراستاد  

    اطمينان حاصل نمايد.به نمايندگي از داوران) 

د تا نمره نظم و  يرا ارسال نماي، درخواست  دانشكده  و فناوري   تاييد و ارسال به كارشناس پژوهشي  با كليك بر روي گزينهسپس  

د  ي ميتوان،  عدم تاييد و ارسال به استاد راهنماي اول فعاليتي  با انتخاب گزينه همچنين    .انظباط پژوهشي و فرم نوآوري محاسبه شود

  اعلام كنيد. درخواست را  د ييعدم تا ليدل حاتيتوض  شرحدر قسمت . ديبازگردان استاد راهنما اول فعاليتبه  را درخواست

  كارشناس پژوهشي دانشكده   چهارم   ي راهنما 

  ن ي. در اشوديارجاع داده مدانشكده    و فناوري  كارشناس پژوهش، درخواست دانشجو به  تحصيلات تكميلي  ناظراستاد    دييپس از تأ

هاي مربوط به وزارت بهداشت، در صورت تغيير در فرم كيفيت نوآوري دانشجو، نمره  و فناوري دانشكده  پژوهش   ان كارشناسمرحله،  

ساير كارشناسان      د. ننماينمره نهايي پايان نامه را محاسبه نموده و در توضيحات كارپوشه درج مياين بند را به روزرساني نموده و  

اعلام   را  نوآوري  كيفيت  و  پژوهشي  انظباط  و  نظم  نمره  قبلا  نهايت    كردهپژوهشي  در  نيست.  نمره مجاز  اين  در  تغييري  و  بودند 

 د. اين صورتجلسه بايد حاوي امضاي كليه اعضاي جلسهننمايصورتجلسه دفاع را در مدارك دانشجو بارگذاري ميكارشناسان پژوهشي  

توسط دانشجو بعدا  فايلي است كه  در آن ثبت شده باشد. اين همان  نهايي پايان نامه  باشد و نمره    و معاون پژوهش و فناوري دانشكده

   . تا فايل قابليت بارگذاري در سامانه ايرانداك را پيدا كند در پايان نامه اضافه خواهد شددريافت شده و 
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ميتوانيد   ،ارسال/مشاهده اطلاعات پايان نامه فيلد  از طريق  مشاهده درخواست دفاع دانشجو،  ي  با كليك بر روي گزينه مرحله،   نيدر ا

    .پايان نامه اصلاح شده دانشجو را مشاهده نماييد  Wordو  PDFدو نسخه 

با انتخاب  همچنين    .ديرا ارسال نماي، درخواست  دانشكده و فناوري   تاييد و ارسال به معاون پژوهش ي  با كليك بر روي گزينهسپس  

  ليدل  حاتيتوض  شرحدر قسمت  .  ديبازگردان  را  درخواستد  يتوانمي ،  تحصيلات تكميلي    ناظرعدم تاييد و ارسال به استاد  ي  گزينه 

  اعلام كنيد. درخواست را  د ييعدم تا

  دانشكده   و فناوري   پژوهش   معاون   دوم   ي راهنما 

. در  شوديارجاع داده مدانشكده    و فناوري  پژوهش   معاون ، درخواست دانشجو به  دانشكده   و فناوري  كارشناس پژوهش   ديي پس از تأ 

    نمايد. و فناوري به كل فرآيند دفاع و نمره نهايي نظارت مي پژوهش   معاونمرحله،  نيا

  

ميتوانيد   ،ارسال/مشاهده اطلاعات پايان نامه فيلد  از طريق  مشاهده درخواست دفاع دانشجو،  ي  با كليك بر روي گزينه مرحله،   نيدر ا

    .پايان نامه اصلاح شده دانشجو را مشاهده نماييد  Wordو  PDFدو نسخه 

ي با انتخاب گزينههمچنين    .د يرا ارسال نماي، درخواست  تاييد و ارسال به كارشناس آموزش دانشكدهي  با كليك بر روي گزينهسپس  

عدم   ليدل حاتيتوض شرحدر قسمت . ديبازگردان را درخواستد ي توانمي، دانشكده  و فناوري  عدم تاييد و ارسال به كارشناس پژوهش 

  اعلام كنيد. درخواست را   دييتا
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  دانشكده   آموزشي   كارشناس   دوم   ي راهنما 

مرحله،   ني. در اشوديارجاع داده م دانشكده    آموزشي  كارشناس، درخواست دانشجو به  دانشكده  و فناوري  پژوهش   معاون  د ييپس از تأ 

  نمايد.ثبت مي "  انيدانشجو  يپژوهش   _   يآموزش  يها  تيفعال  فيتعر "نمره نهايي پايان نامه را در پردازش    آموزشي دانشكده  كارشناس

عدم تاييد و  ي  با انتخاب گزينه همچنين    .نمايدميرا ارسال  ، درخواست  تاييد و ارسال به دانشجو ي  با كليك بر روي گزينه سپس  

درخواست را   د ييعدم تا  ليدل  حات يتوض  شرحدر قسمت  .  بازگرداند  را  درخواست  دتوانمي،  دانشكده  و فناوري   ارسال به معاون پژوهش

  اعلام كنيد. 

  مراحل ثبت در ايرانداك 

  تاييد دانشجو 

نسبت    موظف استنيز    دانشجومرحله،    ن ي. در اشوديارجاع داده م   دانشجوبه  دانشكده، درخواست    آموزشي  كارشناس  د ييپس از تأ

صورتجلسه امضا شده دفاع در   .، اقدام نمايد كدرهگيري ايرانداك كه در ايرانداك ثبت شده است  و   پايان نامهنهايي  ارسال فايل  به  

دانشكده    و فناوري  مستندات بارگذاري شده است. در صورت عدم وجود اين فايل در مستندات، صفحه مربوطه را از كارشناس پژوهش 

دريافت نماييد و طبق قوانين كتابخانه مركزي به نحو مناسب آنرا به فايل پايان نامه تصحيح شده خود اضافه نماييد و در ايرانداك  

اين كد را نزد خود  بارگذاري نماييد. كد دريافت شده را در توضيحات كارپوشه يادداشت نماييد و براي استاد راهنما ارسال نماييد.  

نگه داريد تا در فرآيند فارغ التحصيلي از آن استفاده نماييد (متن پايان نامه اصلاح شده و سمينار و كد رهگيري ايرانداك در فرآيند  

واست  فارغ التحصيلي نيز استفاده خواهد شد. حتما بعد از اتمام اين كارپوشه، براي شروع فرآيند فارغالتحصيلي و تسويه حساب، درخ 

  بهستان ثبت نماييد). فارغ التحصيلي را در 

   .را ارسال نمايد، درخواست تاييد و ارسال به استاد راهنماي اول فعاليتي با كليك بر روي گزينهسپس 

  استاد راهنماي اول فعاليت   چهارم ي  راهنما 

نسبت   موظف است  راهنمااستاد  مرحله،    ني. در اشوديارجاع داده م  استاد راهنماي اول فعاليتبه  ، درخواست  دانشجو  د ييپس از تأ 

    .اقدام نمايد فايل هاي نهايي پي دي اف پايان نامه، سمينار و كدرهگيري ايرانداكبررسي و تاييد  به 

ي  با انتخاب گزينه همچنين  .را ارسال نمايد ، درخواست  تاييد و ارسال به كارشناس كتابخانه مركزيي با كليك بر روي گزينهسپس 

  اعلام كنيد. درخواست را  دييعدم تا ليدل حاتيتوض  شرحدر قسمت .  بازگرداند را درخواستتواند مي، دانشجو عدم تاييد و ارسال به 



نامه كارشناسي ارشد دفاع از پاياندرخواست صدور مجوز  ي راهنمافايل   

 
  

  كارشناس كتابخانه مركزي   ي راهنما 

كتابخانه  كارشناس  مرحله،    ني . در اشوديارجاع داده مكارشناس كتابخانه مركزي  به  ، درخواست  استاد راهنما اول فعاليت  دييپس از تأ 

پس از تاييد ايشان،    .نمايدمي  تاييدرا  ، درخواست  نهاييتاييد  ي  با كليك بر روي گزينه سپس  درخواست را بررسي نموده،    مركزي

براي ساير امور  .رسددرخواست دفاع به پايان مي  ه و گردش كاربا موفقيت انجام شد  دانشجو  امور تسويه حساب مربوط به پايان نامه

مراجعه    به تسويه حساب  انتخاب گزينههمچنين  .  نماييدفرايند  فعاليتي  با  اول  راهنماي  استاد  به  ارسال  و  تاييد  توان  مي،  عدم 

  اعلام كنيد. درخواست را  دييعدم تا  ليدل حاتيتوض شرحدر قسمت . بازگرداند را درخواست

  

  

  

  

  

  

  

 

  

 


